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lll| L’heure du bilan approche ! ||||

Comment finaliser mes bilans ?

Une fois les intégrations réalisées, plus que quelques formalités avant de
cloturer le cahier de compta.( Pour ceux qui quittent leur fonction la cl6-
ture du cahier sera réalisé par le siege car cela n'est possible qu'a compter
du 01/09)

o Aide pour cloturer sa compta : TutoRetkoop4
° Effectuer un rapprochement bancaire si nécessaire
° Réunir la commission de contrdle des comptes

Derniére étape...le CRA et CRF a saisir ou a valider !
Vousy étes presque !

Le temps est venu d'établir vos bilans obligatoires : le compte rendu d’activité (CRA) et le compte ren-
du financier (CRF) .

Pour cela, la démarche sera différente selon ['outil de gestion utilisé durant l'année scolaire : il faudra
le valider pour Retkoop et le saisir pour la version papier...

Vous avez utilisé le cahier de comptabilité "Retkoop”

En cliquant sur 'onglet « Bilan » dans Retkoop, vous accédez a votre compte-
rendu d’activités (CRA), qu’il faudra compléter au préalable avant d’accéder a
votre compte-rendu financier (CRF)

Apreés la saisie du CRA et sa double validation, votre CRF est affiché ! Il ne vous
reste que les quelques documents demandés en bas de page a télécharger sur
Retkoop ou a envoyer a ’lOCCE par mail.

Attention, si Retkoop a été votre cahier de compta durant l'année, uniquement a partir du ler sep-
tembre, il faudra cléturer votre cahier de comptabilité pour une validation définitive des comptes. Si

toutes les conditions sont réunies, le bouton « Cléture de ce cahier de compta. » apparaitra dans un
bandeau violet sur le cahier de comptabilité Retkoop.

Vous avez utilisé le cahier de compta (papier)

. Etablissez votre bilan a partir des données de votre cahier de comptabilité (papier).

. Connectez-vous a Retkoop et laissez-vous guider pas a pas en suivant le TutoExcel3 « Comment
saisir mon CRA CRF en ligne ».

. Apres la saisie du CRA et du CRF, il ne vous reste que les quelques documents demandés en bas
de page a télécharger sur Retkoop ou a envoyer a ’OCCE par mail pour valider vos comptes.



https://mcusercontent.com/04a396f2f9b969cf60ccd865d/files/b5a3208a-4297-7bca-8c17-5dcba74dc319/TutoRetkoop4_Comment_cloturer_mon_cahier_de_compta_en_ligne.pdf
https://mcusercontent.com/04a396f2f9b969cf60ccd865d/files/537d4839-5378-86ae-8f72-059ee08d01eb/Rapprochement_bancaire_pdf_.pdf
https://mcusercontent.com/04a396f2f9b969cf60ccd865d/files/4a30997b-3d12-e7e3-3b8c-9832d1a0e915/Quitus_mandataire.01.pdf
https://www.retkoop.occe.coop/debut.php
https://mcusercontent.com/04a396f2f9b969cf60ccd865d/files/a2bf7645-758d-97a5-7c81-515157c3e9b0/TutoExcel3_Comment_saisir_mon_CRA_CFR_en_ligne.pdf
https://mcusercontent.com/04a396f2f9b969cf60ccd865d/files/a2bf7645-758d-97a5-7c81-515157c3e9b0/TutoExcel3_Comment_saisir_mon_CRA_CFR_en_ligne.pdf

