
Créer des cahiers de coop-classe 

  Comment procéder sur Retkoop ?  
 

 

 Connectez-vous à Retkoop 

(https://www.retkoop.occe.coop/debut.php) à l’aide de 

votre identifiant (974-n°affiliation) et de votre mot de 

passe.  

 

 La création des cahiers de coop-classe se fait lors du renouvellement d’adhésion. Pour cela, cliquez sur 

l’onglet « adhésion » de la page d’accueil de Retkoop.  

 
 

 Compléter le tableau d’adhésion en renseignant les différentes rubriques. 

Une fois la ligne renseignée et validée, un onglet « cahier de compta-classe » apparaitra en bout de ligne. Si 

l’enseignant.e souhaite tenir sa comptabilité sur Retkoop, le.la mandataire devra créer un cahier de 

comptabilité en ligne pour la classe. 

Ce n’est pas une obligation mais la gestion des compta classe à partir de Retkoop facilitera grandement le 

travail du ou de la mandataire en fin d’année scolaire. Les intégrations des bilans seront automatiquement 

effectuées dans le cahier de compta école.  

 

 Pour créer le cahier d’une classe, procédez ainsi : 

- Cliquez sur l’onglet « cahier de coop-classe » correspondant à la classe souhaitée 

- Un message vous indiquera que cette classe n’a pas encore de cahier de compta et que pour le 

créer il faut inventer un nom de 10 caractères maximum. 

 

https://www.retkoop.occe.coop/debut.php


- Attention les noms doivent être 

différents les uns des autres ! 

- Notez soigneusement les noms créés 

et à qui ils ont été attribués. 

- Une fois le cahier créé, il ne peut plus 

être supprimé. Si un collègue ne 

souhaite pas l’utiliser alors que le 

cahier a été créé, il suffira de ne rien 

saisir dedans ; cela ne posera pas de 

problème pour le bilan de fin d’année. 

 

 Communiquez à vos collègues : 

- l’identifiant de la coopérative (974-n°affiliation), qui 

sera identique pour tous les collègues de l’école, 

mandataire compris 

- le nom créé pour chacune des classes 

 

Pour se connecter à leur cahier de coop classe, l’enseignant.e saisira comme identifiant, l’identifiant de la 

coopérative et comme mot de passe le nom créé.  

 

 Chaque enseignant accèdera à son propre cahier de coop-classe.  

Le.la mandataire pourra cependant avoir accès aux cahiers de ces collègues car les cahiers des coop-classe 

sont rattachés au cahier de comptabilité-école. 

 
 

Pour plus d’info, 

consultez le tutoriel  

« Comment utiliser le 

cahier de compta classe 

en ligne » 

 

https://ad974.occe.coop/uploads/41_D3A12/TutoRetkoop5%20Comment%20utiliser%20le%20cahier%20de%20compta%20classe%20en%20ligne.pdf
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