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Retkoop - Guide procédure pour les mandataires

1/ Se connectez a Retkoop : https://www.retkoop.occe.coop/debut.php

2/ Saisissez votre identifiant et votre mot de passe tels que votre AD vous les a fournis

/

/

Identification :

identifiant :

/

| Envoi

mot de passe :

Identifiant ou mot de passe perdus :
contactez votre OCCE départemental.
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La coopération en réseau

Reikoop
OCCE
(om provisoire)
Mandataires de coopératives scolaires, ce service vous permet :
- de saisir votre Compte-Rendu statutaire : Compte-Rendu d'Activités (CRA) et
Compte-Rendu Financier (CRF).
- de saisur votre comptabilité au jour le jour.
-etc ...

Trésoriers départementaux, ce service vous aide dans la gestion quotidienne de vos
coopératives.
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3 / Pour saisir votre Compte Rendu d’Activités et votre Compte Rendu financier pour I'an-
née scolaire en cours, cliquez sur « le Compte-rendu ... »

‘ Identité de la coop. |

Informations a propos de I'Ecole Elémentajfe V.B. de La
Giroday

Pour l'année scdlaire
actuellement ¢p cours
(2015 - 2Q116) :

‘ le Compte-Rendu 2016

‘ Les archives de la coop. |

Le cahier de compta.

La compta. au jour le jour ;
toutes les opérations de comptabilité
suivant deux présentations :

Les écritures comptables sont présentées Les éeritures comptables sont ventilées
comme sur le cahier papier,
proposé par 'OCCE.

automatiquement
en saisissant le code du compte.
‘ Visualisation classique

| ‘ Ventilation automatique

Vous pouvez maintenant saisir 2 mots-clé dans les "actions"
pour une ligne d'écriture de votre cahier ! Essayez !

Si la coop. utilise une caisse d'argent liquide, le nombre de piéces et de billets doit
étre noté ici.

L'arréte de caisse

Saisie en ligne du CRA-CRF en fin dexercice comptable



https://www.retkoop.occe.coop/debut.php

Retkoop - Guide procédure pour les mandataires

4/ Vous devez saisir en premier lieu votre Compte-rendu d’ Activités

Ce compte rendu est un élément statutaire, donc obligatoire, de la vie coopérative.
Il doit étre rempli par le Mandataire, en concertation avec ses collégues et les éléves. Il est in-
dispensable a I'Association Départementale, pour rendre compte de son activité et de celle des
coopératives qui lui sont affiliées.

Cochez la case quand la réponse est positive,
ou complétez par u;\v nombre, selon les items.

-%é OCCE de La Réunion =
OCCERSRLRAER Le Compte-Rendu d'Activités (CRA) 2015 - 2016 ocGe

pedagogiecoopiret Version du 31.03.2016
974008 (Décopnerion)
Coopérative scolaire de 'Ecole Elémentaire V.B. de La Giroday, a SAINTE MARIE
(974-008)

La Coopérative scolaire est un regroupement d'éléves (ou étudiants) et d'adultes (membres de I'équipe éducative) qui décident de i\ettre en eeuvre
un projet éducatif s'appuyant sur la pratique de la vie associative et cooperative, dans le respect des valeurs de I'OCCK.

Ce compte rendu est un élément statutaire, donc obligatoire, de la vie coopérative.

Il doit &tre rempli par le Mandataire, en concertation avec ses collégues et les éléves. avant le 30 juin 2016

11 est indispensable a I'Association Départementale, pour rendre compte de son activité et de celle des coopératives qui lui sont affiliées.
11 donne un apercu des possibilités qu'offre la coopérative ainsi qu'un regard précis sur vos pratiques !

B B

Aide

Cocherz la case quand la réponse est positive, ou complétez par un nombre, selon les itenis.

A. Vie coopérative

A.1. Des conseils de coopératives ont-ils eu lieu ?

- de classe(s) (mettre le nombre) 01 0
- d'école(s) (mettre le nombre) 02 0
A.2. Gardez-vous des traces écrites des réunions de conseil de coopérative ? 03
A.3. Les délégués a la coopérative ont-ils été formés ? 04
A.4. Les sujets abordés par ces conseils de coopérative scolaire concernaient :
- La vie de classe 05
- La solidarité 06
- Le partenariat (parents d'éléves. autres. ...) 07

5 / Une fois I'ensemble des items renseignés, cliquez sur « Valider et passer a la suite »
/

B.4. Combien de fois présentez-vous la vie coopérative (projets, budget) en Conseil d'Ecole ou d'Etablissement 7 / 38 0

[B.5. Idées, commentaires. suggestions /

Valider et passer a la Ate

Retour au sommaire

6 / Retkoop vous propose une relecture de vos choix, vous avez la possibilité de modifier vos
réponses.
N’oubliez pas de « valider les modiﬁca\tions » si nécessaire puis cliquez sur « Passer a la suite »

\

\

Valider les modifications

Nous sommes aujourd'hui le 31.03.2016.
Il est exactement 15h 44min 43s.

Passer 4 la suite

Saisie en ligne du CRA-CRF en fin dexercice comptable
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7/ Comme vous avez utilisé le cahier de comptabilité en ligne durant I’année, les montants sont déja indiqués

dans le compte de foncti\onnement et dans le bilan simplifié.

Compte de fonctionnemen{ général du 1.09.2019 au 31.08.2020 /
CHARGES PRODUITS
60700008 Achats de produits pour cession 3566,18 70700008 Ventes de produits pour cession 066,00
61681008 Assurances versées 88,25 70800008 Produits des activités éducatives 0,00
61810008 Charges des activités éducatives 1 856,54 74100008 Subventions de IEtat et des colllocales (
62810008 Cotisations versées 3 |OCCE 074 684,51 74200008 Subventions d'associations 0,00

e faudra bien pen

65000008 Autres charges courantes 0.00 75000008 Autres produits courants
67000008 Charges exceptionnelles 0,00 75600008 Participations volontaires des f: 4948.00
68000008 Achats de biens durables 0,00 76700008 Iniéréts percus (mutualisation)

(figurant & I'mventaire de la coop.) 77000008 Produits exceptionnels 0.00

Total des charges (4): 619548 Totaydes produits (B) : 10 014,00

. Le rapprochement bancaire de fait automatiquement, il

r a pointer ces écritures dans le cahier

o de comptabilité et,de mettre a jour son arrété de caisse.

/

Résultat de I'année 2019-2020 (B-A) (+/-) : 3 818,52 |0**) Tune peus pas changer le nombre de cefte case - il sagit dX la scmme qui nous 2 ét¢ communiguée I'ange demiére.
(1) Compte bancaire 512 : (2) Arrété de caisse au 31 aotit 2020 :
Bilan simplifié au 31 Aot 2020 [Le Mandaaire de la coopérative ou du foyer doit fournir la copie d'm relevé de compte bancaire, o figwre le  [La caisse n'étant pes un compte bancaire, les sommes indiquées
Jsolde indiqué en 512, et doit compléter l teblezu (rapprochement bancsire) ci-dessous doivent éte vérifides par den: persomnes non-mandtaites -
T indiqué 5 i £:3 02 Nombre Somme
512 Banque (1) 307517 110 Report 2 nouveau au 1.09.2019 (**) 204030 = 100,000 0 0,00
= 2o . - - destinataires des Chéques dates des montant 50000 0 0.00
314  Banque Postale, ex-CCP (1) 0,00 Egal Iacif - passif o 31082019 n° de chéques - - 5 S Sz ¢
530 Caisse en espéces (2) 11265 Résultat de lannée 20192020 381852 oo rigine des Vetsemenis opérations | (+ou_) aug o 000
? i i - T = VERSEMENT CAISSE ABANQUE | 05-02-2020 46.00 lopoo ) 0.0
5. Autre compte 0,00 - 5000 0 0.00
478 1 Exreur débitrice 000 4782 Erreur créditrice 000 Piéces: 2000 0 0,00
1000 0 0,00
Total del'actif:  4087.82 Totaldupassif: 385882 =0 g e
0100 0 000
Selde indiqué dans le bilan fease 512) © 3 975,17 0050 0 0,00
2 : . g 0020 0 0,00
La différence entre l'actif et le passifest: -1 771,00 T i 0 00
Le bilan simplifié n'est pas équilibre. B - it deconpte bancaiefondok encadrele 1 e du 2508 e 0508) s ok vt Sole ndié dus lebilm(case 530)- 000
lrécisément d la date du 31 aoit L )
Aftention aux nombres décimany - vénfie bien les centimes de chague nombre. Dans le cas contraire, le mandatuire doit fournir les extraits précédent et suivant le 31 aoiit. L'arrété de caisse n'est pas bon.

La différence entre I'actif et le passif doit étre égale a 0 pour que le bilan soit équilibré.
Si ce n’est pas le cas, le message « Le bilan simplifié n’est pas équilibré » s’affichera en rouge.
Lorsque les données chiffrées sont correctes, le message « Bravo, le bilan est équilibré » s’affichera en vert.

Validation
Papiers a envoyer 2 l'OCCE 974, soit par l1a poste, zoit par mel : soit en les archivant ici, de
P - : P poste. P i g'ils sont numerises : I'0OCCE
974 :
1. une copie de la page 1 du| Compte-rendu papier (page quitus) | (identité de la . .
L . . - . Ot se trouve I'image
Coopérative scolaire, numeéro(s) de(s) compte(s) bancaire(s), commission de : =
N i ; o . ! de la page quitus signée : )
contréle, au moins 2 signatures valides de verificatenrs aux comptes (quitus), Cholsi un ﬂchigr p— fiEhier I pas
signature de Maryse CALICHARANE | mandataire, etc). [Phs dinf) encore
Envoyer l'image verifié |
| Imprimez cette page guitus | | T e i T
Ot se trouve I'image
2. une copie du relevé du compte "BRED n® 140 94 1237, ou figure le Chotir ur:j:cﬁleer‘-eﬁza;;a:ﬁi:er — pas
montant : 3 929,17 €. Sncore
Envoyer limage érifie |
\ e i e e A

Pour valider votre bilan, vous devez envoyer a I’OCCE ou insérer au format PDF les documents demandés :

-copie de la page 1 du CRAF (version papier)

-copie du relevé bancaire du compte BRED ou figure le montant utilisé pour le rapprochement bancaire

-les justificatifs des subventions recues

Sitous ces documents-papiers (1 et 2) sont numeérisés, ils peuvent étre envoyés par messagerie électronique a l'adresse de 'OCCE 974
ad974@occe.coop. en précisant bien les coordonnées de la coop. (son nom. le mandataire, le numéro du compte. etc).

Nous recommandons d'imprimer cette page (tableaux ci-dessus) pour en garder mémoire dans les archives en papier de 1a coop.
\ Version imprimable de ce C.RE. \

Nous sommes aujourdhui le 10.06.2020.
Il est exactement 11h 30min 43s.

Retour au sommaire

Envoyer un commentairs pour comribusr 3 Uevaluation de ¢ icg

Imprimer un exemplaire du CRF
pour les archives ou pour le trans-
mettre au nouveau mandataire.

Enfin, vous cliquez sur le lien : Passe a la suite.

Vous avez terminé votre saisie, vous pouvez revenir au sommaire.

Saisie en ligne du CRA-CRF en fin dexercice comptable



